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Unterlagen und Arbeitsbehelfe 
 
 
Der Schriftführer soll im Feuerwehrbüro über folgende Unterlagen und Arbeitsbehelfe 
verfügen. 
 
Ordner: 
 
Für die Mannschaft: 
 

�� Mitgliedsverzeichnis 
�� Urkundensammlung 
�� Feuerwehrpässe und Ausweise 

 
 
Für den Dienstbetrieb: 
 

�� Protokolle 
�� Lehrgänge 
�� Unfallmeldungen 
�� Auszeichnungen 
�� Haushaltswesen, Förderungen 
�� Versicherungswesen 

 
 
Für Einsätze: 
 

�� Einsatzberichte (großer und kleiner) 
�� Hilfsberichte 

 
 
Für den Allgemeinen Schriftverkehr mit (Index A bis Z) 
 

�� Gemeinde 
�� Ämtern 
�� Behörden 
�� vorgesetzten Feuerwehrdienststellen (AFK, BFK, LFK) 
�� anderen Feuerwehren 
�� Vereinen 
�� Firmen 



 

Seite 4 Landesfeuerwehrverband Salzburg 01/99 

Organisationsmappe des LFV Salzburg: 
 
 
In der Organisationsmappe finden sich eine Vielzahl von verschiedensten Formularen, die 
für den Dienstbetrieb in der Feuerwehr, bzw. für den Schriftverkehr mit dem 
Landesfeuerwehrkommando sehr hilfreich sind. 
 
Sie stellt ein Nachschlagewerk für den Schriftführer dar. 
 
 
 
Evidenzmappe: 
 
 
Die Evidenzmappe dient zur Wahrung von Terminen. 
(siehe Org.Nr. 5.00.03) 
 
 
 
Tagebuch – Dienstbuch: 
 
 
Das Tagebuch – Dienstbuch dient für laufende Eintragungen des Feuerwehrdienst-
betriebes (z.B. Einsätze, Übungen, Schulungen, usw.) und des Nachrichtendienstes. 
 
 
 
Postbuch: 
 
 
Es dient für Posteingänge und –ausgänge, und ist Vorraussetzung für einen geordneten 
Schriftverkehr. 
 
 
 
Reserve: 
 
 
In Reserve sollten gehalten werden: 
 

�� Formulare des LFV 
�� AKM Anmeldungen 
�� Feuerwehrpässe, Ausweise 
�� Einsatzberichte 
�� Fahrtenbücher 
�� Formular Unfall usw. 
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Stempel: 
 
 
Ein Feuerwehrbüro verfügt im Regelfall über folgende Stempelarten: 
 
Rundstempel (Dienstsiegel): 
 
groß  - Durchmesser: 32mm 
   Gerade Großbuchstaben: 3mm 
   Feuerwehremblem: 17mm 
 
klein  - Durchmesser: 22mm 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Langstempel mit genauer Anschrift: 
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Abzeichen: 
 
 
Korpsabzeichen der Freiwilligen Feuerwehren: 
 
Das Korpsabzeichen ist Ausdruck der Einigkeit bei der Verwirklichung der 
Feuerwehrideale. 
 
lt. DA vom März 1980 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Symbol der Feuerwehrtätigkeit: 
 

�� Flamme für Brandbekämpfung 
�� Zahnrad für Technische Einsätze 

 
 
 
rot-weiß-roter Wappengrund: 
 

�� für das österreichische Volk 
 
 
 
Das Korpsabzeichen findet Verwendung auf: 
 

�� Briefkopf 
�� Dienstsiegel 
�� Plakaten der Feuerwehr 
�� Einladungen 
�� Fahnen 
�� Feuerwehrhaus 
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Zivilabzeichen: 
 
14mm hoch, 10 mm breit (mit Stecknadel) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Abziehbild (für Privatfahrzeuge): 
 
48cm breit, 7.5cm hoch 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Der Missbrauch ist zu verhindern. Speziell bei Autoverkäufen ist zu sorgen, dass 
feuerwehrspezifische Aufschriften und Aufkleber entfernt werden. 




