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Die Evidenzmappe ist für den Schriftführer ein wichtiger Bestandteil einer geordneten 
Verwaltung. Gleichbleibende Angaben (Dienstwege ...) können am Deckblatt notiert 
werden. 
 
 
 

 TERMINE �

Kleiner Kalender, wichtige 
Termine, die außerhalb der 
weiteren Spalten sind. 

Adressen, welche für die 
Feuerwehr wichtig sind; z.B. 
Landesfeuerwehrkommando, 
LFK, BFK, AFK. 

� ADRESSEN  

 

  MITGLIEDER-
LISTEN   

 
 

DIENST- 
BESPRECHUNG �

Notizen für und aus den 
Dienstbesprechungen 
(Protokolle, Erledigungen). 

Lehrgangsausschreibungen � LEHRGÄNGE  Mitgliedervormerkungen 

Voranmeldungen, 
Anmeldeformulare � BEWERBE   

Notizen für diese Anlässe, ev. 
Plakat des Vorjahres, 
Erfahrungsnotizen. 

� 
VERAN- 

STALTUNGEN  
 

 
 BERICHTE �

Presseberichte, Mitteilungen 
an den „Salzburger Florian“ 
für interne Weitergabe 

Notizen zur 
Kostenverrechnung, 
Zahlungsevidenz 

� 
KOSTEN- 

VERRECHNUNG  
 

  FÖRDERUNGEN � Unterlagen zur Einreichung 

Diverse Dienstanweisungen 
und Rundschreiben � 

DIENST- 
ANWEISUNGEN �

Zur Verlautbarung 

   �
Einige Fächer zur freien 
Verfügung 

Alle wichtigen Aufzeichnun-
gen, welche nicht aus anderen 
Schriftstücken ersichtlich, aber 
für die Erstellung eines 
Berichtes wichtig sind. 

� JAHRESBERICHT  

 

 




